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Outils bureautiques pour les ATSS - niveau 2

Si vous avez suivi la formation de niveau 1, ou bien si vous avez besoin d'étre formé a un niveau
intermédiaire sur la, cette formation est faite pour vous.

Public cible : Personnels ATSS ayant déja suivi la formation de niveau 1, ou bien ayant déja des
bases dans |'utilisation des outils dans un environnement numérique professionnel. (Public

volontaire)

7

PRESENTIEL

SYNCHRONE

MF1 : Session 1
-Compétences de
base sur tableur

Objectif : Visio de
présentation du
parcours

Vénissieux le 16/12/26
(13:00 - 14:00)

MF1: Session 2
-Compétences de
base sur tableur

Objectif : Parcours
Magistere

Du 16/12/26 au
06/01/26, durée
asynchrone 1h

MT : Module de
transférabilité

Objectif : Produire un
document en lien
avec le quotidien
professionnel de
I'agent

Du 16/12/26 au
30/04/26, durée
asynchrone
inconnueh

MF1 : Session 3-
Compétences de
base sur tableur

Objectif : Retour sur
les fondamentaux des
tableurs- Traiter des
données et adapter
les documents a leur
finalité

Vénissieux le 06/01/27
(09:00 - 16:00)

MF2 : Session 1
-Fonctionnalités
avancées du
tableur

Objectif : Traiter des
données et
rechercher des
données de qualité

Vénissieux le 31/03/27
(09:00 - 16:00)

MP : Module de
personnalisation

Objectif : Réaliser les
modules PIX FPE

Inconnu (Inconnu)




Outils bureautiques pour les ATSS - niveau 2

Si vous avez suivi la formation de niveau 1, ou bien si vous avez besoin d'étre formé a un niveau intermédiaire sur la,
cette formation est faite pour vous.

Type de candidature : Public volontaire

Public cible : Personnels ATSS ayant déja suivi la formation de niveau 1, ou bien ayant déja des bases dans
I'utilisation des outils dans un environnement numérique professionnel.

Durée : 12h en présentiel, 2h en distanciel synchrone, 4h en distanciel asynchrone

Objectifs de la formation : Acquérir des compétences intermédiaires en bureautique, en particulier avec les
tableurs

MF1-Compétences de base sur tableur

Durée : 6h en présentiel, Th en distanciel synchrone, 1h en distanciel asynchrone

Obijectifs :
Traiter des données et adapter les documents a leur finalité



Contenu:

1.3 - Traiter des données

Calculs : Ecrire des formules de calculs dans une feuille de calcul

Copier [ coller de formule : Comprendre le principe d'adaptation d'une formule lors de sa recopie et connaitre le
réle

des références relatives et absolues

Format des nombres : Distinguer le contenu, la valeur et I'affichage des cellules dans un classeur

Tri: Trier des données dans une feuille de calcul

Filtres et tableaux croisés : Filtrer des données et utiliser les tableaux croisés dans une feuille de calcul
Nettoyage de données : Nettoyer des données structurées en tableau pour en améliorer la qualité
3.3 - Adapter les documents a leur finalité

Impression d'une feuille de calcul : Paramétrer I'impression d'une feuille de calcul

MF2-Fonctionnalités avancées du tableur

Durée : 6h en présentiel, Th en distanciel synchrone, 1h en distanciel asynchrone

Objectifs :
Traiter des données et rechercher des données de qualité

Contenu:

-> Détail des sujets abordés

1.3 - Traiter des données

Graphique : Réaliser un graphique a partir d'une table de données

Visualisation de données : Interpréter des graphiques interactifs et paramétrer leur affichage
Requéte SQL : Interroger une base de données au moyen de requétes SQL

Tableurs et formats de fichier : Connaitre des propriétés des tableurs et des formats de fichiers de données en
tableau

Données ouvertes : Trouver et utiliser des données ouvertes disponibles en ligne

Pix+ Données - 1.1 - Rechercher des données de qualité

Métadonnées d'un jeu de données : Consulter et comprendre les métadonnées d'un jeu de données
Préparation des données : Importer et préparer des données structurées en vue de leur analyse



MT-MODULE DE TRANSFERABILITE

Durée : 1h en distanciel asynchrone

Contenu:
Produire un document en lien avec le quotidien professionnel de I'agent

MP-MODULE DE PERSONNALISATION

Durée : 1h en distanciel asynchrone

Objectifs :
Réaliser les modules PIX FPE

Contenu:
PIX FPE tableur base/ tableur avancé



